Instructie corrigeren pdf proefdruk

Open de pdf in Acrobat Reader
Klik rechts op Opmerking

Je krijgt nu dit handige gereedschap om te markeren en om commentaar in balonnetjes in de pdf te
plaatsen.
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Voor algemene opmerkingen gebruik je ballonnetjes. Klik op het ballonnetje, plaats er eentje op de
pagina en tik erin wat je wil veranderen, bijvoorbeeld: Graag de hoofdstuktitels door het hele boek
niet afbreken.

Voor wijzigingen in de tekst doe je dit:
Selecteer met je muis tekst die je wilt wijzigen

Klik op rechtermuisknop.
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Notitie bij tekstvervanging toevoegen

Notitie toevoegen aan tekst

Kies ‘Notitie toevoegen aan tekst’

Zet in de notitie datgene dat in de plaats moet komen van het geselecteerde. (In dit geval ‘Naar’,
want de ondertitel moet met een hoofdletter beginnen)

Dit is voor de vormgevers het duidelijkst, makkelijker dan een notitie als: ‘Dit met een hoofdletter
beginnen’

Vuistregel: ga ervan uit dat vormgevers geen lezers zijn, wees precies! Zet tekst die niet moet worden
overgenomen tussen [spekhaken],

zoals :[graag hier colofon plaatsen] of [hier een witregel invoegen]

Voorbeeld

Dit is eenivroobeld van een correctie van een proef. Zorg dat er geen misverstand kan bestaan over
over je correcties, dat scheelt later veel werk.
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Maak je aanwijzingen niet te ingewikkeld, dat kan maar leiden tot misverstanden, dus als je de
volgorde van woorden wil veranderen bijvoorbeeld, doe dat dan met één simpele aanwijzing.
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